投标保证金提交与退还操作须知

（一）提交保证金的方式

1、投标人必须在投标文件提交截止时间之前以贷记凭证、电汇、网上支付方式通过基本账户向园林绿化分中心支付投标保证金：人民币     万元整。逾期不交者，将被视为自动放弃投标资格。本工程投标保证金有效期与投标有效期一致。

户名：上海市建设工程交易中心绿化和市容（林业）工程交易分中心

账号：310066700018010060968

开户行：交通银行上海中山北路支行

备注：新户名使用全角状态下的括号

2、投标保证金的付款人必须具备企业法人资格的独立企业，且与投标人名称一致，不得委托分支机构代为提交。 

3、招标文件中明确投标保证金提交的户名、账号和开户银行。要求同城电子交换，在汇款备注栏或用途栏中写明报建编号标段号和项目简称。如投标单位未按时递交投标保证金，或未注明报建编号标段号无法辨认的视为自动放弃投标。

4、投标人必须按照招标文件的要求提交足额投标保证金，不得超额提交，更不得提供虚假、无效的票函。 

（二）、查验投标保证金的到账记录

监管人员开标时查看投标保证金到账记录，如没有到账记录该投标单位不予参加开标。投标单位在开标前除须提交加盖印章的银行业务回单或网上银行电子回单、贷记凭证回单联，此外还需提供本单位加盖公章的基本账户的开户许可证复印件，一并留档。

（三）退还保证金的方式

1、投标保证金在招标结束后7个工作日内自动退还（建设工程中标单位按第2条执行）。

2、建设工程中标单位的投标保证金须在完成网上合同信息报送后方可办理退还手续，中标单位完成网上合同信息报送后及时告知交易管理科，由交易管理科直接办理日起7个工作日退还投标保证金。

3、计息利率：按退保证金之日人民银行规定的活期存款利率计息。

4、划付方式：按投标保证金存放期间计算利息，退投标保证金同时将利息划付至投标保证金的付款人账户。

（四）投标保证金退还须知

1、如中标人不能按要求提交履约担保的或不与招标人签订定价合同的，视为放弃中标，其投标保证金不予退还。给招标人造成的损失超过投标保证金数额的，中标人还应当对超过部分予以赔偿。

2、在投标截止时间与招标文件中规定的投标有效期终止日之间的这段时间内，投标人不能撤回投标文件，否则其投标保证金将被没收。

3、如果投标人拒绝按照招标人的请求延长投标书有效期的，则园林绿化分中心应在投标人书面拒绝招标人的延期请求之日起5个工作日之内将投标保证金返还投标人。

（五）中标单位退还保证金联系方式

中标单位在完成网上合同信息报送后，请及时联系交易管理科：51586920、51586926。

